
 
 

Vejledning til udbetalingen i ØS-indsigt 
 

1. Start programmet ØS-indsigt og log ind 

2. Åben punktet ”Bilag” i venstre menupunkt og klik på ”eBilag” og derefter på knappen ”Vis”  

3. Sæt flueben ved blanket nr. 112 og tryk derefter på knappen ”opret”  

4. Ovenstående punkter (1-3) fremgår i figur 1. 

 

Figur 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

5. Udbetalingsbilaget er nu åbnet  

6. Indsæt et kontonummer, hvor udbetaling skal konteres på  

7. Indsæt det beløb der skal udbetales  

8. Indsæt borgerens CPR-nr 

9. Indsæt en sigende posteringstekst og udbetalingstekst (Udbetalingsteksten kan være den samme, 

som posteringsteksten) 

10. Ovenstående punkter (5-10) fremgår i figur 2. 

 

Figur 2 

 

 

 

 



 
 

11. Hovedreglen er at der udbetalingen sker til Nemkonto, såfremt der ønskes andet (eksempelvis 

udbetaling til en specifik bankkonto), vælges dette under betalingsform jf. figur 3. 

Figur 3 

 
 

12. Ved anvendelse af betaling Bank, skal der påføres registreringsnr. og bankkontonr. i feltet 

”Betalingskontonr” jf. figur 4. 

Figur 4 

 

13. Efter udfyldes af de ovenstående punkter, trykkes der på disketten ”Gem” og udbetalingen er 

gennemført. Udbetalingen vil derefter fremgå på modtagers bankkonto den efterfølgende 

bankdag.  

 

 

14. Afslutningsvis – skal der vedhæftes et dokument, som redegør for udbetalingen jf. figur 5.  

Figur 5 

 


